
 

 
Unterlagenliste 

 
 
 
1. Antrag auf Kostenübernahme / Elternbeitragsberechnungkomplett ausfüllen und unterschreiben 
 
2. Wohnsituation  
Bei Miete:  
☐  Hauptmietvertrag  
☐  letztes Mietzinsänderungsformular  
☐  Untermietvertrag und Zustimmung Hauptvermieter zur Untermiete  
☐  Quittungen der letzten 3 Mietzinszahlungen  
☐  Bestätigung Vermieter offene Mietzinszahlungen  
☐  Vorgehende Mietverträge (Wohnsitzwechsel innerhalb Sozialhilfebezug, oder  
 bei Wohnungswechseln innerhalb der letzten 12 Monate) 
Bei Wohneigentum:  
☐  Hypothekarvertrag und Zinsabrechnungen der letzten 12 Monate  
☐  Aufstellung Nebenkosten der letzten 12 Monate  
☐  Kaufvertrag 
☐ Nachweis des aktuellen Verkehrswertes 
☐  Vollständiger Grundbuchauszug, welcher auch Belastungen ausweist  
 
3. Krankenkasse  
☐  Krankenversicherungspolicen des laufenden Jahres  
☐  Quittungen der letzten 3 Krankenkassenprämienzahlungen  
☐  Aufstellung Krankenversicherer über Prämienausstände, nur nicht Betriebene  
☐  Bestätigung über die Prämienverbilligung (Brief der SVA)  
 
4. Kontoauszüge von Bank / Sparheft / Postkonto  
☐  Detaillierte Originalauszüge aller existierender Kontos der letzten 12 Monate 
 (Antragsstellende und Kinder)  
☐  Auszug Mietkautionskonto per 31.12. des Vorjahres  
 
5. Arbeitssituation  
☐  Arbeitsvertrag / Einsatzvertrag + Einsatzpläne /Lehrvertrag / Schulbestätigung  
☐  Lohnabrechnungen der letzten 3 Monate  
☐  Kündigungsschreiben  
Bei eigener Kündigung:  
☐  schriftliche Stellungnahme zu den Gründen  
Bei Arbeitslosigkeit:  
☐  Letzter Arbeitsvertrag, Kündigungsschreiben und ggf. schriftliche Begründung  
 für selbstbestimmte Kündigung  
☐  Bestätigung Anmeldung RAV  
☐  Verfügungen der Arbeitslosenkasse  
☐  Arbeitslosentaggeldabrechnungen der letzten 3 Monate  
☐  Aussteuerungsmeldung  
☐  Nachweis Arbeitsbemühungen (12 pro Monat, ab Kündigung, mind. 4 Wochen  
 vor Vertragsende)  
 
6. Gesundheit  
☐  Arztzeugnis  
☐  Nachweise Übertritt in Einzeltaggeldversicherung  
☐  Krankentaggeldabrechnungen / Unfalltaggeldabrechnungen  
☐  IV-Anmeldung  
☐  Verfügungen der IV, SUVA, Pensionskasse und Zusatzleistungen  
☐  Therapienachweis der letzten 2 Monate  
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7. Bei selbständiger Erwerbstätigkeit  
☐  Buchhaltung / Kassabuch, Unterlagen zu Einnahmen und Ausgaben  
 der letzten 3 Monate (ev. Treuhandabschluss)  
☐  Aktuelle/r Handelsregisterauszug/züge  
☐  Aufstellung Geschäftsvermögen  
 
8. Berechnung Haushaltsentschädigung  
Belege über das Einkommen / Vermögen von im gleichen Haushalt  
lebenden Personen, die nicht unterstützt werden  
☐  Arbeitsvertrag  
☐  Lohnabrechnungen der letzten 3 Monate  
☐  Alle Bankauszüge der letzten 3 Monate  
☐  Krankenkassenpolice  
☐  Letzte Steuerrechnungen (Gemeinde und Bund)  
☐  Mietzinsquittungen der letzten 3 Monate  
☐  Fakultativ: Unterlagen Auto (Ausgaben), getätigte Schuldrückzahlungen,  
 Bildungskosten, Gesundheitskosten, andere aussergewöhnliche Ausgaben etc.  
 
9. Familiäre Situation  
☐  Trennungs-, Scheidungs- oder private Trennungsvereinbarung  
☐  Vaterschafts-/Unterhaltsurteil oder Unterhaltsvertrag inkl. Genehmigung KESB  
☐  Belege Alimentenzahlungen  
☐  Belege von Kleinkindbetreuungsbeiträgen, KKBB  
☐  Vertrag Kinderbetreuung (Hort, Krippe)  
Bei einzuleitender Trennung/Scheidung:  
☐  Bestätigung der Anmeldung beim Friedensrichter oder Eheschutzrichter (falls vorhanden)  
☐  Angaben getrennte / geschiedene Partner/in  
 
10. Vermögenssituation  
☐ Pensionskasse oder Name der Pensionskasse  
☐  Freizügigkeitspolice (BVG), inkl. allfälliger Kapitalzulagen  
☐  Lebensversicherungs-Police mit Bestätigung über Rückkaufswert  
☐  letzte Steuererklärung inklusive Wertschriftenverzeichnis und definitiver Steuerrechnung 
☐  letzter Lohnausweis  
☐ Nachweis Kapitalauszahlung 
☐ Nachweis sonstige Einkünfte Bank- /Postgutschriften 
 
11. Weiteres  
☐  Farbkopie Ausländerausweis / ID oder Pass bei CH Bürger  
☐  Kopie AHV-Ausweis  
☐  Lebenslauf (aktuell) 
☐  Stipendien / Studiendarlehen  
☐  Beschluss der Sozialbehörde der letzten Wohngemeinde und Auszahlungsbeleg  
☐  Motorfahrzeugausweis mit Angabe des aktuellen Kilometerstandes  
☐  Aktuelle Eurotaxbewertung (Verkauf!) Ihres Fahrzeuges  
☐  Police Privathaftpflicht- und Hausratversicherung  
☐  Schulden, Lohnpfändung, Kredite/Leasing-Verträge  
 
 
Sollten nicht alle aufgeführten Unterlagen vorliegen, verzögert sich die Bearbeitung und 
die Auszahlung der allfälligen Unterstützung um ca. 10-14 Tage!  


